國立東華大學　函(稿)範本     

機關地址： 

聯絡人：

聯絡電話：

電子信箱：

受文者：○○○○學校(機關名)
發文日期：中華民國00年00月00日

發文字號：ＯＯＯ第 0000000000號

速別： 

密等及解密條件或保密期限：

附件：如說明二
主旨：為辦理○○○先生之聘任事宜，請惠予協助查復渠任職 貴校(機關)期間有無「因案停止職務，其原因尚未消滅」情事，請  查照。

說明：

一、依據不適任教育人員之通報與資訊蒐集及查詢辦法第7條第3款規定辦理。

二、檢附申請查詢名冊1份。
正本:○○○○學校(機關名)
副本:本校○○單位、人事室（含附件）
